
巫山县财政局

巫山财会〔2024〕3号

巫山县财政局关于
做好2024年代理记账机构备案工作的通知
各代理记账公司：
为深入推进代理记账行业“放管服”改革，持续转变政府职能、优化营商环境，做好2024年代理记账行业管理工作，现将有关事项通知如下：
一、网上年度备案。代理记账机构要严格按照《代理记账管理办法》（财政部令第98号）第十六条“代理记账机构应当于每年的4月30日之前，向审批机关报送代理记账机构基本情况表、专职从业人员变动情况”的有关规定，认真做好2024年代理记账机构网上年度备案工作。2023年12月31日前已经取得代理记账资格的代理记账机构，应于2024年4月30日前通过“全国代理记账机构管理系统”向其审批机关进行备案。代理记账机构设立分支机构的，分支机构应向其所在地审批机关进行备案。代理记账机构于2023年12月31日前跨原审批机关管辖地迁移办公地点的，应向其迁入地审批机关进行备案。
二、备案相关事项。代理记账机构提交的备案材料不符合要求的，县财政局予以退回，并一次告知需要补正的全部内容；对于未按要求进行年度备案的，县财政局责令其限期整改，拒不整改的，列入重点关注名单并向社会公示，提醒其履行有关义务；对于未能持续符合代理记账资格条件的，县财政局责令其在60日内整改，逾期仍达不到规定条件的，县财政局撤销其代理记账资格。
联系人：李忠凤，联系电话：57690857

附件：全国代理记账机构管理系统代理记账机构年度备案

操作手册
 巫山县财政局
2024年3月15日

（此件主动公开）
附件：

全国代理记账机构管理系统
代理记账机构年度备案
操作手册
    总部机构登录系统后，选择左侧[image: image1.png]| SENEEER



菜单，录入年度备案的相关信息，如图
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填写完毕后，点击[image: image3.png]


填写专职从业人员信息：
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其中，业务负责人信息中姓名和身份证号是必填项。在界面下方填写至少两名其他专职从业人员（不包含业务负责人），点击[image: image5.png]+ BIAR



按钮输入相关信息： 
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如有人员变动，填写界面下方表格“专职从业人员变动登记”（如无人员变动，无需填写此表）预览界面不会出现此表
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相关信息输入完毕后，可以先点击[image: image8.png]| <R



，然后点击[image: image9.png]-t



，在预览界面可以将年度备案表打印出来。点击选项[image: image10.png]Bt E



，先在左边选择需要上传的资料类型，然后点击右上角[image: image11.png]+ EhbeE



按钮，选择需要上传的文件（文件类型支持doc,pdf,jpg格式），如上传后发现上传文件有误，可以点击文件后面的删除按钮，如下图
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    信息录入完毕，附件上传完毕确认无误后，可以点击[image: image14.png]<t | ox



。提交状态下，信息就不允许再修改了。如果在财政未审核状态下，机构发现信息有误，可以点击[image: image15.png]


按钮撤回重做。
提交后，耐心等待财政局审核，如审核通过后，年度备案工作结束，如果审核不通过，点击[image: image16.png]


查看原因，修改相关信息后再次点击提交，等待审核。
分支机构年度备案进入界面后，需点击[image: image17.png]REREREER



按钮检索弹出总部机构信息，其他信息的填写和总部机构年度备案操作一致。
提示：1.年度备案基本信息填写时 年度总收入要大于代理记账收入
2. 可以查询、打印以前年度备案信息[image: image18.png]| 7wEm | D esvasmss -
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巫山县财政局办公室                      2024年3月15日印发
PAGE  


