


附件1


重庆市机关事业单位工勤人员
申报技术等级（岗位）考核情况登记表




           单    位：                      
           姓    名：                       
           申报工种：                       
           申报等级：初级工／中级工／高级工 
           填表日期：                       




重庆市机关事业单位技术工人技术等级（岗位）考核办公室  制

填表说明

一、此表用钢笔或签字笔填写（个人信息部分可打印），要求字迹工整、清晰，内容真实、具体，如内容较多，可另加附页；
二、照片用近期二寸免冠彩色照片；
三、“从事现技术工种年限”栏，填写本人从事现技术工种应计算的连续、累计的本工种年限。从事现技术工种年限，应以档案或有关资料记载为准，由单位认真查实、核对；
四、“主要专业技术业绩”栏，请填写以下几个方面内容：1．各类、各级报刊上发表过与本工种有关的专业性论文；2．编写过与本工种有关的专业性教材或讲义及使用情况；3．获得与本工种有关的发明；4．在生产和工作中取得技术革新、技术改造成果；5．培训本工种工勤人员或传授技艺方面的成绩。
五、本表一式三份，一份存入本人档案，一份存入单位人事档案，一份市职业技能鉴定指导中心留存。




	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	贴
照
片

	身份证号码
	
	出生
年月
	
	

	参加工作
时间
	
	

	所在单位
	
	本技术工种
年限
	
	

	单位地址
	
	邮编
	
	联系电话
	

	工  龄
	
	现工种/等级
	

	从事现工种
等级年限
	
	申报工种/等级
	

	学    历
	毕业时间
	毕业院校
	所学专业
	证书编号

	
	
	
	
	

	工
作
简
历
	年 月至 年 月
	在何单位
	从事何工种

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	何时何地
受过何种
奖励或处分
	








    
    主要专业技术业绩
	生产（工种）成就、技术攻关、革新成果、创造发明、指导传授技艺和职业技能培训等情况。（篇幅不够，可另加附页）

	

	单
位
推
荐
意
见
	（请说明有无相应空岗或不受岗位限额参评的情形）




                              （公章）
                                  年   月   日
                                                

	主
管
部
门
意
见
	 




                             （公章）
                             年   月   日

	区县（自治县）人力资源和社会保障部门意见
	




                            （公章）
                             年   月   日


    考核记录
	考核
成绩
	业务理论考核
	实际操作考核
	综合评审考试

	
	
	
	

	鉴定（考核）
机构意见
	




            年   月   日


	区县（自治县）人力资源和社会保障部门意见
	



             
                                  年   月   日

	市机关事业单位技术工人技术等级（岗位）考核办公室意见
	


                                年   月   日
 



附件2


重庆市机关事业单位工勤人员
申报技术等级（岗位）考核情况登记表




          单    位：                       
          姓    名：                       
          申报工种：                       
          申报等级：  技师／高级技师       
          填表日期：                       




重庆市机关事业单位技术工人技术等级（岗位）考核办公室  制

填表说明

一、此表用钢笔或签字笔填写（个人信息部分可打印），要求字迹工整、清晰，内容真实、具体，如内容较多，可另加附页；
二、照片用近期二寸免冠彩色照片；
三、“从事现技术工种年限”栏，填写本人从事现技术工种应计算的连续、累计的本工种年限。从事现技术工种年限，应以档案或有关资料记载为准，由单位认真查实、核对；
四、“主要专业技术业绩”栏，请填写以下几个方面内容：1．在各类、各级报刊上发表过与本工种有关的专业性论文；2．编写过与本工种有关的专业性教材或讲义及使用情况；3．获得与本工种有关的发明；4．在生产和工作中取得技术革新、技术改造成果；5．培训本工种工勤人员或传授技艺方面的成绩。
五、本表填写一式三份，一份存入本人档案，一份存入单位人事档案，一份市职业技能鉴定指导中心留存。




	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	贴
照
片

	身份证号码
	
	出生  年月
	
	

	参加工作
时    间
	
	

	所在单位
	
	本技术工种
年限
	
	

	单位地址
	
	邮编
	
	联系
电话
	


	工   龄
	
	现工种/等级
	

	从事现工种
等级年限
	
	申报工种/等级
	

	学    历
	毕业时间
	毕业院校
	所学专业
	证书编号

	
	
	
	
	

	工
作
简
历
	年 月至 年 月
	在何单位
	从事何工种

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	何时何地
受过何种
奖励或处分
	









    
主要专业技术业绩
	生产（工种）成就、技术攻关、革新成果、创造发明、指导传授技艺和职业技能培训等情况。（篇幅不够，可另加附页）

	



















	单位推荐意见：（请说明有无相应空岗或不受岗位限额参评的情形）
        


                                        （公章）
                                          年      月    日

	主管部门审核意见：

    


                                        （公章）
                                        年      月    日

	区县（自治县）人力社保部门意见：





                                    
                                            （公章）
                                        年      月    日




考核记录
	考 核 成 绩
	业务理论考核
	实际操作考试
	综合评审考试

	
	
	
	

	
	

          

                          年     月    日


	市机关事业单位工勤人员技师高级技师评审委员会意见
	应到
人数
	实到
人数
	表决结果

	
	
	
	同意
人数
	不同意
人数
	弃权人数

	
	
	
	
	
	

	
	


     负责人签字：

                                 年      月    日


	市机关事业单位技术工人技术等级（岗位）考核办公室意见
	

       

                                  年      月     日
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附件3
重庆市机关事业单位工勤人员技术等级晋升申报汇总表
（         工种）
主管部门（章）：              填报单位（章）：           填报人：         联系电话（手机）：  
	序号
	姓 名
	性别
	出生年月
	参加工
作时间
	学历
	现职业技术工种
	申报
等级
	公示
结果
	备注

	
	
	
	
	
	
	名称
	等级
	获得时间
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.本表填写同一工种不同等级的所有人员信息；
2.备注栏中标注证书班、三年优秀、退二进一、退役士兵等特殊情况；
3.本表一式三份，市工考办审核签章后留存一份，考试报名时市职业技能鉴定指导中心留存一份，本单位存档一份。

附件4
重庆市机关事业单位工勤岗位使用情况备案表
填报单位（盖章）：   
	岗位

情况
	等级
	一级（高级技师）
	二级（技师）
	三级（高级工）
	四级（中级工）
	五级（初级工）

	
	核准岗位数
	
	
	
	
	

	
	现聘人数
	
	
	
	
	

	
	特设岗位
聘用人数
	
	
	
	
	

	
	空缺岗位
	
	
	
	
	

	当年岗位申报数量
	
	
	
	
	

	其中：符合“退二进一”申报条件的
	
	
	
	
	

	     符合不受岗位限额申报条件的
	
	
	
	
	

	主管部门备案意见
	
	同级事业单位人事综合管理部门备案意见
	


填报人：                                    联系电话：                       填报时间：
备注：
1.市级机关及市属事业单位填写表格后，报市级事业单位人事综合管理部门审核岗位（市级党群系统机关事业单位报市委组织部干部一处核岗，其他市级机关及市属事业单位报市人力社保局事业单位人事管理处核岗）。该表格一式三份，市工考办、市级事业单位人事综合管理部门、申报单位各留存一份，作为单位推荐佐证材料及岗位聘用依据。
2.区县级事业单位人事综合管理部门填写表格后，报市工考办备案。

[bookmark: _Toc67255763][bookmark: _Toc67255768]附件6

工考网上平台申报操作手册

    1.概述
    人力社保部门用户：账号统一分配，登录后请注意修改密码，需将网络切换至金保网（内网）访问以下地址进行登录：
    http://10.10.54.101/zypx/static/pages/main/index.html
单位用户:使用互联网通过网站
https://ggfw.rlsbj.cq.gov.cn/zpgl/static/pages/main/index.html登录，账号需用户自行注册。已经在重庆市政务服务网（渝快办）上注册法人用户的，可直接登录。
    2.单位用户注册和登录
    2.1单位用户注册
没有账号的用户需先进行用户注册。注册要先切换成“法人用户”，再选择“用户注册”。
[image: ]
填写相关信息后，点击“注册”按钮，跳转至实名认证界面，可以选择是否需要实名认证，认证后可以提升账号安全系数。选择下一步，账号注册成功，10秒钟之后页面会跳转回登陆页面。输入账号密码登录进入职业培训信息管理系统。
    （温馨提示：如果注册时输入统一社会信用代码显示已被使用怎么办？答：需使用本单位已注册的账号登录。）
[image: ]
[bookmark: _Toc67255769]    2.2单位用户登录
有账号的用户可直接登录。用户进行登录时，需切换成“法人用户”。
[image: ]
[bookmark: _Toc67255770]    2.3单位用户完善单位信息
用户使用系统内的功能之前需先在“单位基本信息管理”页面进行单位信息完善，注册时填写的信息可直接导入部分单位信息。
    （温馨提示：主管部门中若选项里没有你的主管单位怎么办？答：请联系对应的主管单位注册本系统。）
[image: ]
[image: ]
完善并保存单位信息后，可以使用系统中的其他功能。
[image: ]
    3.考试资格申请
    3.1单位申报
打开控制台中的“考试资格申请”。
[image: ]
打开后页面上方为组合查询，可以选择条件筛选列表中的数据。
下方列表中的数据为本单位新增的考试资格申请。
[image: ]
单位点击“新增”，增加一条申报。新增申报的申报状态为“待提交”，“待提交”的数据可编辑和删除。
[image: ]
[image: ]
确认信息填写无误后，勾选序号提交审核（提交后将不能进行修改，提交前需检查信息填写是否正确）。
在新增考试资格申请时，根据所填写组织类别和工种等级，审核流程有所不同：
    1.市属单位申报（党群系统）（初/中/高级工/技师／高级技师）---》市委组织部干部一处审核---》市工考办审核；
    2.市属单位申报（其他）（初/中/高级工/技师／高级技师）---》市人力社保局事业处审核---》市工考办审核；
    3.区县属单位申报（初/中/高级工）---》区县人力社保局审核；
    4.区县属单位申报（技师／高级技师）---》区县人力社保局审核---》市工考办审核；
    5.无隶属、事业单位、国企、中央驻渝单位申报（初/中/高级工/技师／高级技师）---》市工考办审核。
[image: ]
    3.2区县人力社保局、市委组织部干部一处、市人力社保局事业处、市工考办审核
    在控制台中的“鉴定工考”模块中，打开“考试资格申请”。
[image: ]
打开后页面上方为组合查询，可以选择条件筛选列表中的数据。
下方列表中的数据为单位提交审核的申报。
[image: ]
审核的方法为，勾选一条待本单位审核的申报（例：待区县人力社保局审核），选择审核结果。
选择“审核通过”时，如果是第一审核人，需上传申报材料。审核后申报提交给流程中的下一单位继续审核，当流程中的最后一个单位选择“审核通过”后，申报状态变为“审核已通过”；选择“审核不通过”时，需要填写审核意见，申报的状态变为“审核未通过”，审核流程到此结束。
[image: ]
    4.考试报名
    4.1单位申报
打开控制台中的“考试报名”。
[image: ]
打开后的页面上方为组合查询，用户可以选择条件筛选列表中的数据。点击“重置”可以重置筛选条件。下方为本单位在考试资格申请中审核通过的人员，需报名参加考试。
    
[image: ]







    报名的方法为，找到列表中报名状态为“未报名”的一条数据，点击后方的“报名”，填写打开报名表中的信息，保存后提示报名成功，状态变为“待确认”，由市工考办审核，系统会自动生成一个报名时间。
[image: ]
[image: ]
    如果市工考办审核通过，状态变为“已报名”。如果审核不通过，状态变为“已退回”，需要再次点击“报名”填写申请。
[image: ]
点击“查询结果”，会将列表中的所有数据导出生成为一个excel文件，并自动下载，方便用户统计参加考试的人员名单。
[image: ]
    4.2市工考办审核
    在控制台中的“鉴定工考”模块中，打开“考试报名”。
[image: ]
打开后页面上方为组合查询，可以选择条件筛选列表中的数据。
下方列表中为重庆市内的单位考试资格申请通过的人员名单，提交的考试报名申请，需市工考办审核。
[image: ]
审核方法有两种，第一种为勾选需审核并且状态为“待确认”的数据，选择审核结果。如果选择“审核通过”，状态变为“待缴费确认”；如果选择“审核不通过”，状态变为“已退回”，申报退回给单位，单位修改后重新提交。
[image: ]
第二种为点击查看报名，在页面下方选择审核结果。
[image: ]
点击“导出查询结果”，可以将列表中的数据导出为excel文件，方便用户统计。
[image: C:\Users\92351\Desktop\1111.png]
4.3市职鉴中心确认缴费
状态为“待缴费确认”的数据，由市职鉴中心负责确认。击“缴费确认”，数据状态变为“已报名”，即为考试报名成功。

[image: ]

    5.成绩录入
    5.1市职鉴中心录入成绩
打开控制台中的“成绩录入”。
[image: ]
打开后的页面上方为组合查询，用户可以选择条件筛选列表中的数据。点击“重置”可重置筛选条件。
[image: ]
下方为本系统内单位在报名参加考试的人员名单，需市职鉴中心录入成绩。
[image: ]
录入成绩的方法为，找到列表中成绩为空白的数据，点击后方的“录入成绩”，在打开的页面中填写成绩后保存。
[image: ]
    5.2单位查看考试成绩
在控制台中的“鉴定工考”模块中，打开“成绩录入”。
[image: ]
    打开后页面上方为组合查询，可以选择条件筛选列表中的数据。
[image: ]
下方列表中为本单位报名参加考试的人员名单。
如果“成绩”一项为空白，原因为市职鉴中心还未录入成绩。
[image: ]
    5.3区县人力社保局查看考试成绩
在控制台中的“鉴定工考”模块中，打开“成绩录入”。
[image: ]
     打开后页面上方为组合查询，可选择条件筛选列表中的数据。
[image: ]
下方列表中为区县（自治县）人力社保局管辖区域内的单位参加考试的人员名单。
如果“成绩”一项为空白，原因为市职鉴中心还未录入成绩。
[image: ]
    5.4市人力社保局查看考试成绩
在控制台中的“鉴定工考”模块中，打开“成绩录入”。
[image: ]
打开后页面上方为组合查询，可以选择条件筛选列表中的数据。
[image: ]
下方列表中为重庆市内的单位参加考试的人员名单。
如果“成绩”一项为空白，原因为市职鉴中心还未录入成绩。
[image: ]
    6.考核评审
    6.1市工考办评审
打开控制台中的“考核评审”。
[image: ]
打开后的页面上方为组合查询，用户可以选择条件筛选列表中的数据。点击“重置”可以重置筛选条件。
下方列表中数据为本系统内单位参加考试，且市职鉴中心录入的成绩合格人员（技师、高级技师），需市工考办组织评审。
[image: ]
评审的方法为，找到列表中评审状态为“待评审”的数据，勾选后选择是否审核通过。
[image: ]
    6.2单位查看评审结果
在控制台中的“鉴定工考”模块中，打开“考核评审”。
[image: ]
打开后页面上方为组合查询，可以选择条件筛选列表中的数据。
[image: ]
下方列表为参加评审的人员名单，单位用户可以查看评审状态.列表中为本单位报名参加考试, 且市职鉴中心录入的成绩合格人员（技师、高级技师）名单。
[image: ]
6.3区县人力社保局查看评审结果
在控制台中的“鉴定工考”模块中，打开“考核评审”。
[image: ]
打开后页面上方为组合查询，可以选择条件筛选列表中的数据。
[image: ]
下方列表为参加评审的人员名单，区县（自治县）人力社保局用户可以查看评审状态。列表中为区县（自治县）人力社保局管辖区域内的单位报名参加考试，且市职鉴中心录入的成绩合格人员（技师、高级技师）名单。
[image: ]
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